                                                                                            Утверждено
                                                                                            постановлением администрации района
                                                                         от  06.05. 2011            № 400
Положение
о правилах  комплектования муниципальных 

образовательных учреждений Кирилловского муниципального района,
 реализующих основную общеобразовательную программу

 дошкольного образования  

1. Общие положения

         1.1.  Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законами Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями), от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», от 17 января 1992 года № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации», от 26 июня 1992 года № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации», от 19 февраля 1993 года № 4528-1 «О беженцах», от 19 февраля 1993 года № 4530-1 «О вынужденных переселенцах»,Федеральными Законами  от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской Федерации», от 31 мая 2002 года № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации»; постановлениями  Правительства Российской Федерации от 9 февраля 2004 года № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»,  от 25 августа 1999 года № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»; Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением  Правительства Российской Федерации   от  12 сентября 2008 года  № 666; Санитарно – эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях, утвержденными Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от  22   июля   2010 года  № 91,  Уставом  Кирилловского муниципального района.

         1.2. Настоящее Положение обеспечивает принцип равных возможностей в реализации прав на общедоступное и бесплатное дошкольное образование в пределах федеральных государственных требований,  устанавливает правила комплектования и  приема в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

         1.3.  Действие Положения распространяется на  образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования  Кирилловского муниципального района (далее  по тексту – Учреждения).

         1.4. Наравне  с гражданами Российской Федерации право на устройство детей в Учреждения имеют иностранные граждане и лица без гражданства, зарегистрированные в установленном порядке по месту жительства (пребывания) на территории Кирилловского муниципального района, а также лица, признанные в установленном порядке беженцами или вынужденными переселенцами.
2. Правила предоставления мест в Учреждении
         2.1. В Учреждение принимаются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет. Прием детей осуществляется на основании медицинского заключения, заявления и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей).

         2.2. Дети младенческого возраста (от 2 месяцев до 1,5 лет) принимаются в Учреждение при наличии в Учреждении соответствующих условий для их развития и воспитания.  

         2.3. Дети с ограниченными возможностями принимаются в Учреждения с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.  

        2.4.  Прием детей  в Учреждение  запрещается  осуществлять на конкурсной основе.

        2.5. Родители (законные представители), желающие получить дошкольное образование в Учреждениях в городе Кириллове, подают заявление о внесении в список очередности при комплектовании Учреждений на имя начальника  управления образования  района. Родители (законные представители),  желающие получить дошкольное образование в Учреждениях на территории  муниципальных образований района подают заявление о приеме ребенка руководителю Учреждения. 

       2.6. Зачисление детей в Учреждения, находящиеся в городе Кириллове, осуществляется  на основании направления управления образования администрации района (Приложение 1).

       2.7.  Во внеочередном порядке в Учреждение принимаются:

 - дети погибших (пропавших без вести)  сотрудников и военнослужащих, участвующих в контртеррористических  операциях и обеспечивавших правопорядок и общественную безопасность на территории Северо – Кавказского региона Российской Федерации;

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно – исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом  на территории Республики  Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;
-   дети судей;

-   дети прокуроров и следователей.
2.8.  В первоочередном порядке принимаются:

-   дети из многодетных семей;

-   дети сотрудников милиции;

- дети сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности, либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы; а также дети сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы;

-  дети – инвалиды; 
-  дети, один из родителей которых является инвалидом;

-  дети  военнослужащих.

        2.9. Комплектование Учреждений города Кириллова проводит районная комиссия по комплектованию Учреждений. 

2.10. Состав  районной комиссии по комплектованию Учреждений, основные задачи, порядок формирования, основные функции, права, ответственность и организация работы комиссии определяются Положением о районной комиссии по комплектованию муниципальных  образовательных учреждений Кирилловского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, утвержденным постановлением администрации Кирилловского муниципального района (Приложение 2).
2.11. В Учреждениях на территории   муниципальных образований района комплектование осуществляется руководителями Учреждений самостоятельно. 

2.12.    Комплектование Учреждений на новый учебный год осуществляется с 1 июня   по 15

 сентября. 

        2.13.   В   течение   календарного    года    проводится    доукомплектование в соответствии  с 

 установленными нормативными актами. 

3. Правила приема в Учреждение
        3.1. Руководитель   Учреждения   издает   приказ  о зачислении детей по группам ежегодно не 

  позднее    15  сентября    текущего  года.   В  случае доукомплектования групп в течение учебного 

  года  руководитель Учреждения  в день зачисления  издает приказ  о  принятии  ребенка. 

        3.2. Для  зачисления ребенка  родители    (законные представители)      представляют   в 

   Учреждение:

  -медицинское заключение;

  -заявление о приеме ребенка;

  -документы, удостоверяющие личность одного из родителей (законных представителей);

  -документ, подтверждающий право на внеочередное или первоочередное зачисление в Учреждение;

  -направление  управления образования администрации района (для зачисления в Учреждения города Кириллова).
   Из представленных документов формируется личное дело воспитанника.

3.3.  В Учреждении ведется Книга учета движения детей, которая должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью. Книга предназначена для учета сведений о детях и их родителях (законных представителях) и осуществления контроля движения детей. Ежегодно по состоянию на 1 сентября руководитель обязан подвести итоги за прошедший  учебный год и зафиксировать их в Книге учета движения детей (Приложение 3).

     3.4.  При приеме детей руководитель  Учреждения обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, о чем делается пометка в заявлении  родителей (законных представителей).

3.5.    При  приеме  детей в  обязательном   порядке   заключается   договор   с   родителями

(законными представителями) воспитанников в двух экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям).

4. Порядок отчисления

4.1. Основанием для отчисления воспитанника из Учреждения является:

-  заявление родителей (законных представителей);

- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка, препятствующее его дальнейшему  пребыванию в Учреждении;

- получение ребенком дошкольного образования (по окончании последнего года обучения).

      4.2. Основанием для отчисления воспитанника не является  отсутствие его по причине  болезни, прохождения санаторно-курортного лечения, карантина,  очередного отпуска родителей (законных представителей),  а также  непосещение в летний период.

4.3.  Отчисление детей производится приказом руководителя Учреждения.

5. Контроль
5.1. Контроль за соблюдением правил комплектования, очередности предоставления мест осуществляет специалист  управления образования администрации района, в обязанности которого входят ведение журнала учета заявлений, книги учета будущих воспитанников. Журнал учета заявлений и книга учета будущих воспитанников должны быть пронумерованы,    прошнурованы,  скреплены печатью (Приложение 4).
5.2. В случае конфликтной ситуации при приеме и отчислении детей из Учреждения управление образования администрации района рассматривает обращения родителей (законных представителей).

5.3. Управление образования администрации района  имеет право проводить оперативный контроль Учреждений  в форме:

-проверки документации по зачислению и отчислению детей;

-сверки фактической численности детей  со списочным составом.

5.4. Управление образования администрации района  формирует единый банк сведений о детях дошкольного возраста, проживающих на территории района.

Приложение 1

                                                                                                                                                                        к Положению
	Управление образования администрации 

 Кирилловского муниципального района

161100, г. Кириллов, ул. Гагарина, дом 94
телефон 3-18-68, факс 3-14-81

от «_____»____________№_________

НАПРАВЛЕНИЕ РЕБЕНКА В УЧРЕЖДЕНИЕ

в МДОУ_____________________________________________________________________

(наименование Учреждения)

для зачисления направляется:______________________________________________________

(Ф.И.О., год рождения ребенка)

  в___________________________________________________________________группу

(наименование группы)

вид направления:_______________________________________________________________

(на новый учебный год, временно, перевод, вместо выбывшего ребенка)

основание: _______________________________________________________________________

(номер учета в Книге учета будущих воспитанников, льгота для предоставления места)

 Начальник  управления образования        _________________     /_________________ /

                                                                            подпись                                   Ф.И.О.




                                                                                                                                                                                                                               Приложение 4
                                                                                                                                                                                                                                к Положению
ЖУРНАЛ

 учета заявлений

	№ п/п
	Ф.И.о. ребенка
	Дата рождения ребенка
	Сведения о родителях, место работы, телефон
	Домашний адрес, телефон
	Дата подачи заявления
	Желаемое учреждение
	Примечание

	
	
	
	мать
	отец
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


КНИГА

учета будущих воспитанников

Книга № 1 - основная очередь

	N 
п/п
	Дата       
регистрации
	Ф.И.О. 
ребенка
	Дата    
рождения
ребенка
	Домашний
адрес,  
телефон
	Ф.И.О.          
родителей       
(законных       
представителей),
рабочий телефон
	Желаемое  
время     
зачисления
ребенка в 
Учреждение
	Подпись    
родителя о 
получении  
уведомления
	Учреждение, 
в которое   
выдано      
направление,
дата выдачи 
направления

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Книга № 2 - льготная очередь

	N 
п/п
	Дата       
регистрации
	Ф.И.О. 
ребенка
	Дата    
рождения
ребенка
	Домашний
адрес,  
телефон
	Ф.И.О. родителей
(законных       
представителей),
рабочий телефон
	Основание для 
льготного     
предоставления
места в       
Учреждении
	Желаемое  
время     
зачисления
ребенка в 
Учреждение
	Подпись    
родителя о 
получении  
уведомления
	Учреждение, 
в которое   
выдано      
направление,
дата выдачи 
направления

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	№ п/п
	Ф.И.о. ребенка
	Дата рождения ребенка
	Сведения о родителях, место работы, телефон

	
	
	
	мать
	отец


	Домашний адрес, телефон
	Дата подачи заявления
	  Желаемое     учреждение
	Примечание

	
	
	
	


	N 
п/п
	Дата       
регистрации
	Ф.И.О. 
ребенка
	Дата    
рождения
ребенка
	Домашний
адрес,  
телефон


	Ф.И.О.          
родителей       
(законных       
представителей),
рабочий телефон
	Желаемое  
время     
зачисления
ребенка в 
Учреждение
	Подпись    
родителя о 
получении  
уведомления
	Учреждение, 
в которое   
выдано      
направление,
дата выдачи 
направления

	N 
п/п
	Дата       
регистрации
	Ф.И.О. 
ребенка
	Дата    
рождения
ребенка
	Домашний
адрес,  
телефон

	
	
	
	
	


	Ф.И.О. родителей
(законных       
представителей),
рабочий телефон
	Основание для 
льготного     
предоставления
места в       
Учреждении
	Желаемое  
время     
зачисления
ребенка в 
Учреждение
	Подпись    
родителя о 
получении  
уведомления
	Учреждение, 
в которое   
выдано      
направление,
дата выдачи 
направления


Приложение 3
к Положению
КНИГА

учета движения детей

	N 
п/п
	Ф.И.О. 
ребенка
	Число,  
месяц,  
год     
рождения
	Домашний
адрес,  
телефон
	Ф.И.О.
матери
	Место     
работы,   
должность,
контактный
телефон   
матери
	Ф.И.О.
отца
	Место     
работы,   
должность,
контактный
телефон   
отца
	Откуда 
прибыл 
ребенок
	Дата      
зачисления
ребенка в 
Учреждение
	Дата и 
причина
выбытия

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                           Приложение 2

                                                                                                                                           к Положению

Положение  о районной комиссии по комплектованию  

муниципальных образовательных учреждений  Кирилловского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

1. Общие положения

         1.1. Районная комиссия по комплектованию  муниципальных образовательных учреждений Кирилловского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, именуемая в дальнейшем - Комиссия, создана в целях  объективного комплектования  дошкольных групп.
1.2. Комиссия в своей работе руководствуется Положением о правилах   комплектования муниципальных образовательных учреждений Кирилловского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, действующим законодательством, настоящим Положением.

2. Состав Комиссии

2.1. В состав Комиссии входят специалисты управления образования администрации района, управления социальной защиты населения, руководители муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, представители общественных организаций, председатель райкома профсоюза работников образования.

2.2. Состав определяется количеством  не менее 5 человек. Персональный состав Комиссии утверждается приказом управления образования администрации района.

2.3. Председателем Комиссии является начальник управления образования администрации района.
2.4. Секретарем Комиссии является специалист по дошкольному образованию управления образования администрации района.
3. Основные задачи Комиссии

3.1. Обеспечение принципа равных возможностей в реализации прав детей на бесплатное дошкольное образование в пределах федеральных государственных требований,  исходя из интересов ребенка и удовлетворения потребностей семей, проживающих на территории района. 
3.2. Урегулирование спорных вопросов в комплектовании муниципальных  образовательных учреждений Кирилловского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
4. Права и обязанности Комиссии

4.1. Комиссия имеет право:

- создавать рабочие группы в рамках своей компетенции;
4.2. Комиссия обязана:

- обеспечивать соблюдение действующего законодательства при комплектовании;
- соблюдать принципы общедоступности дошкольного образования;
- обеспечивать гласность проведения комплектования;
- знакомить заинтересованных родителей (законных представителей) с соответствующими нормативными и инструктивными материалами;
- информировать администрацию Кирилловского муниципального района о состоянии вопросов по комплектованию муниципальных образовательных учреждений Кирилловского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
5. Организация работы Комиссии

5.1. Члены Комиссии выполняют свои обязанности на общественных началах.

5.2. Решения  принимаются   простым большинством голосов присутствующих на заседании (но не менее 2/3 всех членов Комиссии). Итоги голосования вносятся в протокол. Каждый член Комиссии может выразить свое особое мнение в письменном виде, которое прилагается к протоколу. Протоколы Комиссии открыты для ознакомления всем гражданам.
5.3.  На основании решения Комиссии издается приказ управления образования   о комплектовании муниципальных образовательных учреждений Кирилловского муниципального района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
